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                  Credit Hours 

Administrative Management Minor        24 
CTIM 2040  Word Processing Concepts and Applications    3 
 
CTIM 2100  Introduction to Operating Systems      3 
or 
CTIM 2110  Information Technology   Concepts      3 
 
CTIM 2120  Integrated Software Applications      3 
CTIM 2210  Office Systems and Procedures        3 
CTIM 2160  Records and Information Management      3 
CTIM 3210  Administrative Office Simulation      3 
CTIM 3300  Business Communications        3 
CTIM 3350  Office Management and Supervision      3 
 
 
Note:  This minor was approved after 2008‐09 Bulletin was published.   



 
 


